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PROTOKOL

z kontroli realizacji Umowy Nr 23/2008 zawartej w dniu 25.06.2008 r. pomiedzy
Wojewodg Podlaskim a Stowarzyszeniem Wspierania Poradnictwa Obywatelskiego
w tomzy

Stowarzyszenie Wspierania Poradnictwa Obywatelskiego w tomzy powstalo 24
wrzesnia 1998r. Siedziba Stowarzyszenia mieSci si¢ w tomzy przy ulicy Szosa
Zambrowska 1/27 p. 215 w budynku Starostwa Powiatowego.

Prezesem Zarzgadu Stowarzyszenia jest Pani Alicja Moroz-Rutkowska. Zgodnie
z ofertg, osobg upowazniong do skiadania wyjasniert i uzupeinienn dotyczacych

zadania jest Pani Malgorzata Duda-Choromariska - czionek Zarzadu
Stowarzyszenia.
Kontrol rowa :

1. Idalia Czyniska - inspektor

2. Joanna Katarzyna Hotubowicz - inspektor

pracownicy Wydzialu Polityki Spotecznej Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bialymstoku, na podstawie upowaznienia nr 214 z dnia 7 listopada 2008r.
wydanego w imieniu Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja Koziowskiego —
Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej PUW.

Kontrole przeprowadzono w dniu 12 listopada 2008r.

W toku kontroli wyjaénied udzielali:
Pani Malgorzata Duda-Choromariska — czionek Zarzadu Stowarzyszenia

Przedmiot kontroli:

Przedmiotem kontroli byla realizacja Umowy Nr 23/2008 zawartej w dniu 25.06.2008
r. pomiedzy Wojewoda Podlaskim a Stowarzyszeniem Wspierania Poradnictwa
Obywatelskiego w tomzy na zadanie z zakresu pomocy spolecznej w ramach
.Programu wspdtpracy Wojewody Podlaskiego z organizacjami pozarzadowymi
w zakresie pomocy spotecznej” pn. ,Poradnictwo obywatelskie dla oséb zagrozonych




wykluczeniem spotecznym w 4 powiatach wojewddziwa podlaskiego” - dziatanie
w Obszarze il - w okresie od dnia podpisania umowy do dnia kontroli.

Kontrolg objeto nastepujace zagadnienia:

1. Warunki lokalowe i zasoby kadrowe bezposrednio stuzgce realizacji zadania.
2. Organizacja dziataih podejmowanych w ramach realizacji zadania.

3. Prawidlowo$é wykorzystania otrzymanej dotacji.

4. Prawidlowos$¢ prowadzenia dokumentacii dotyczacej realizacji zadania.

Ustalenia kontroli

1. Warunki iokalowe i zasoby kadrowe bezposrednio stuzgce realizacji zadania.

Zadanie realizuje Stowarzyszenie Wspierania Poradnictwa Obywatelskiego,
kiére prowadzi Biuro Porad Obywatelskich w tomzy. Siedziba Biura miesci sie
w budynku Starostwa Powiatowego. Stowarzyszenie wynajmuje 3 pomieszczenia:

- pokdj rozméw z petentami (szafy, stél, krzesia),

- sekretariat, w ktérym przechowywane sg bazy danych — w wersji elektronicznej
i papierowej, jednoczesnie sluzacy jako pokdj pracy doradcow (biurka, komputery,
szafy, krzesla),

- pokdj do pracy merytorycznej (biurka, krzesta, szafy).

Stan pomieszczen nie budzi zastrzezen.

Przy realizacji zadania zatrudnionych jest 6 oséb:

— 4 osoby na umowe zlecenie (starszy doradca, 2 doradcédw, konsultant prawny),

- 2 wolontariuszy na umowy wolontaryjne.

Kwallifikacje kadry sgq zgodne z przedstawionymi w ofercie podmiotu.
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2. Organizacia dziatar) podejmowanych w ramach realizacji zadania,

Zadanie, zgodnie z Umowsg, rozpoczelo sie 1 lipca 2008 roku. W tym dniu,
zgodnie 2z oferts, Stowarzyszenie rozpoczglo $wiadczenie poradnictwa
obywatelskiego w czterech powiatach wojewddztwa podlaskiego.

Powiat zambrowski — ogblem 77 porad

- udzielono 1 porady on-ine osadzonemu w ZK w Czerwonym Borze - zapytania
z ZK przyjmowane s3 w kazdy pierwszy wtorek miesigca,

- udzielono 29 porad w terenie osadzonym w ZK w Gradach Woniecko - 2 doradcéw
udziela porad w ZK w kazdy drugi czwartek miesigca,

- udzielono 47 porad w terenie i 7 porad telefonicznych mieszkaricom Zambrowa
i okolic - 1 doradca przyimuje interesantdw w kazdg pierwszg srode miesigca
w pomieszczeniu udostepnianym nieodptatnie przez Caritas w Zambrowie.

Powiat kolneniski — 1 porada

- udzielono 1 porady on-line - zapytania przyjmowane sq w kazdy wtorek, poprzez
pracownikow PCPR w Kolnie.

Powiat hajnowski — 4 porady

- udzielono 2 porad on-ine i 2 porad telefonicznie — zapytania przyimowane sg
w kazdy czwartek, poprzez pracownikow PCPR w Hajndéwce.

Powiat sokdlski — 7 porad

- udzielono 7 porad on-line — zapytania przyjmowane sg w kazdy czwartek za
posrednictwem pracownikow Fundacji ,Sokdlski Fundusz Lokalny” w Sokdice.

Z udzielonych wyjasnieri wynika, iz beneficjentami Biura sg w rownej czesci
kobiety i mezczyzni, z tym ze w Zakladach Karnych sg to w 100% mezczyzni,
natomiast w Sokdlce przewage stanowig kobiety. Wiek beneficjentéw zostat
okreslony pomiedzy 25-85 lat.

Ze wszystkimi podmiotami posredniczacymi w realizacji zadania podpisane sg
umowy o wspdlpracy. Udzielanie odpowiedzi on-line nastepuje z reguly tego samego
dnia, w ktérym wplyneto zapytanie; natomiast w szczegdlnie trudnych przypadkach
odpowiedz formutowana jest w ciagu kitku dni.

W ramach kontrolowanego zadania Biuro nie udziela porad w siedzibie
Stowarzyszenia w tomzy. Takie poradnictwo jest udzielane w ramach innych
programoéw.




Stowarzyszenie rejestruje beneficjentéw w Ogéinopolskiej Bazie Danych BPO.
Karty kiientéw zawieraja dane personalne klienta, problem z jakim sie zglosit oraz
udzielong porade. Baza danych jest zgtoszona do Gidwnego Inspektora Ochrony

Danych Osobowych.

3. Prawidtowos$¢ wykorzystania otrzymanej dotacii:

W mysl § 1 Umowy z dnia 25.06.2008r. Wojewoda Podlaski przekazat
Stowarzyszeniu Wspierania Poradnictwa Obywatelskiego w tomzy $rodki finansowe
w wysokosci 10.327 zi z przeznaczeniem na zapewnienie dostepu do poradnictwa
$wiadczonego przez Biuro Porad Obywateiskich w tomzy osobom zagrozonym
wykluczeniem spolecznym, zamieszkujgcym na terenie powiatdw: hajnowskiego,
kolnenskiego, sokdiskiego i zambrowskiego, poprzez dyzury pelnione w terenie oraz
udzielanie porad on-line.

Przyznane $rodki finansowe zgodnie z § 2 ust. 2 Umowy, moga bycé
wydatkowane w szczegélinosci na:

- wynagrodzenie osdb pracujgcych bezposrednio przy realizacji zadania — starszy
doradca, doradca, konsultant prawny (umowa zlecenie),

- pokrycie opiat statych zwigzanych z eksploatacjg lokalu (energia elektryczna,
woda, ¢0), rachunki telefoniczne,

— zakup materialow biurowych,

— ustugi pocztowe, bankowe.

Przyznana dotacja wplynela na konto Stowarzyszenia w dniu 01.07.2008r.
(wycigg bankowy nr 18/2008 z dn. 01.07.2008 r.). Na dzieri kontroli wydatkowano
kwote §.200,19 zi:

1. Faktura VAT Nr FBLO0010634/009/08 z dn. 10.09.2008 r. — ushugi

telekomunikacyjne — 70 z

2. Faktura VAT Nr 16/09/08 z dn. 02.09.2008 r. — najem pomieszczen za Vill ‘08

— 191,69 zt (en. elekir. 121,43 z}; en. cieplna 70,26 z1);

3. Faktura VAT Nr 01648/08 z dn. 07.07.2008r. — toner do drukarki, papier xero —

330,01 2,




. Rachunek 10/9/2008 z dn. 29.09.2008 r. za wykonanie zlecenia zgodnie

z umowa nr 9/2008 z dn. 30.06.2008 r. — umowa zlecenia na okres
01.07.2008 - 31.12.2008, starszy doradca — 1.853,50 zt;

. Rachunek 10/10/2008 z 29.09.2008r. za wykonanie zlecenia zgodnie

z umowa nr 10/2008 z dn. 30.06.2008r. — umowa zlecenia na okres
01.07.2008 - 31.12.2008, doradca — 1.654,99 zt;

. Rachunek 18/12/2008 z 29.09.2008r. za wykonanie zlecenia zgodnie

z umowg nr 12/2008 z dn. 30.06.2008r. - umowa zlecenia na okres
01.07.2008 - 31.12.2008, konsultant prawny - 520 zt;

. Rachunek 11/11/2008 z 29.09.2008r. za wykonanie zlecenia zgodnie

z umowg nr 112008 z dn. 30.06.2008r. — umowa zlecenia na okres
01.07.2008 - 31.12.2008, doradca — 580 zt;

Zadania sg realizowane zgodnie z planem, harmonogramem, kosztorysem

i niezbednymi potrzebami.

4 Prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacii dotyczacej realizacji zadania

Umowy zlecenia zawarte w ramach realizacji zadania:

a/ starszy doradca:

organizowanie pracy zespolu,

praca zespotowa nad rozwigzywaniem problemow zgtoszonych w rédznych
formach przez adresatéw zadania,

pelnienie dyzurdw w Powiatowym Punkcie Poradnictwa Obywatelskiego
w Zambrowie,

pelnienie dyzurow w ZK w Gradach Woniecko,

przyjmowanie adresatdw zadania w siedzibie BPO,

prowadzenie dokumentacji spraw klientdw,

b/ doradca:
— prowadzenie poradnictwa on-line dia osadzonych w ZK w Czerwonym Borze,

prowadzenie poradnictwa on-line dla mieszkaricow powiatow hajnowskiego,
koinenskiego i sokdlskiego,




i

- praca zespolowa nad rozwigzywaniem probleméw zgloszonych w rdznych
formach przez adresatéw zadania,

- przyjmowanie adresatdéw zadania w siedzibie BPO,

— prowadzenie dokumentacji spraw klientow,

¢/ doradca;

- praca zespotowa nad rozwigzywaniem problemédw zgtoszonych w réznych

formach przez adresatéw zadania,

pelnienie dyzurow w ZK w Gradach Woniecko,

przyjmowanie adresatow zadania w siedzibie BPO,

- prowadzenie dokumentacji spraw klientow,

d/ konsuitant prawny:

— peinienie dyzurdw w BPO w tomzy w wymiarze 2 hityg.

- Kkonsultacie prawne doradcom BPO w tomzy w sprawach zgiaszanych przez
adresatoéw zadania.

Podczas kontroli stwierdzono, iz faktury zostaly opisane w sposéb
potwierdzajgcy ich oplacenie ze $rodkdw pochodzgcych z dotacji budzetowej.
Prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa srodkéw finansowych
przekazanych na realizacje zadania.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod poz. 1/08.

Protokét sporzadzono w dwadch jednobrzmiacych egzemplarzach, z tego jeden
ofrzymuje Prezes Stowarzyszenia Wspierania Poradnictwa Obywatelskiego
w tomzy. W przypadku, gdy Prezes Stowarzyszenia nie zgadza sie z ustaleniami
zawartymi w protokole kontroli, moze odmowic¢ jego podpisania, skiadajac w terminie
7 dni od daty jego otrzymania, pisemne wyjasnhienia przyczyn tej odmowy.




Ponadto Prezesowi przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokolu kontroli, umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalen zawartych
w protokole. Zastrzezenia zgtasza sie na pismie do Dyrektora Wydziatu Polityki
Spotecznej Podiaskiego Urzedu Wojewodzkiege w Biatymstoku w terminie 7 dni od
dnia otrzymania protokoiu kontroli.

Aq W-Q(De) Q“OOI‘@J&QNJ(W Podpisy kontrolujacych:
(data i podpis Prezesa) 1. %&maa%/aﬁ@‘(‘-(




